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Sinopsis

Con un enfoque dindmico, visual e interactivo
ara aprender gestion administrativa

de forma eminentemente préctica.

Este libro desarrolla los contenidos del médulo profesional de Operaciones Administrativas de Compraventa,
del Ciclo Formativo de grado medio en Gestidon Administrativa, perteneciente a la familia profesional de
Administracién y Gestion.

El enfoque innovador de Operaciones administrativas de compraventa combina explicaciones tedricas con una
fuerte apuesta por la interactividad: incluye méas de 90 videos explicativos y 80 test interactivos accesibles
mediante codigos QR, que permite al alumnado aprender a su ritmo y reforzar los contenidos de manera visual
y atractiva.

Cada unidad combina teoria y practica con situaciones reales que giran en torno a una empresa ficticia. El
alumnado desarrolla un reto profesional en el que se convierte en protagonista de la historia, resol-viendo
tareas propias del entorno administrativo, con herramientas de gestion reales como el programa de gestién
FACTUSOL. El libro incluye ademas actividades propuestas, resueltas, casos practicos y materiales
complementarios disponibles en www.paraninfo.es para reforzar el aprendizaje.

Carlos Albert Magro, autor del libro, es docente desde 2003 y acumula mas de 15.000 horas de experiencia
en formacion para el empleo y la formacidn en empresas. Especializado en areas como contabilidad, fiscalidad,
gestién financiera y administrativa, también ha trabajado como contable en una asesoria, lo que le ha permitido


http://www.paraninfo.es

crear contenidos que conectan la teoria con la realidad del mundo laboral.
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