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Sinopsis

Incluye de manera actualizada
todo lo que necesitas saber sobre:
la organizacion del Estado espafol y
la Unidn Europea, las diferentes formas juridicas
gue pueden adoptar las empresas,
los contratos publicos y privados que pueden llevar
a cabo en el gjercicio de su actividad econémica,
y los documentos que tanto ellas
como los particulares utilizan

para comunicarse con la Administracion Publica.

Este libro desarrolla los contenidos del médulo profesional de Gestién de la Documentacion Juridica y
Empresarial, de los Ciclos Formativos de grado superior en Administracion y Finanzas, y Asistencia a la

Direccion, pertenecientes a la familia profesional de Administracion y Gestion.

En esta nueva edicién se han actualizado totalmente los contenidos de la materia, la normativa que los
desarrolla, y las actividades relacionadas con esta. Ademas, se han incluido nuevas actividades para hacer

gue el contenido sea mas asequible y practico para el alumnado. Cada unidad se acompafia de numerosas



actividades resueltas y propuestas, asi como de variadas actividades finales de comprobacion, aplicacion y
ampliacién. De este modo, el lector podrd, por una parte, verificar si ha asimilado adecuadamente los
conceptos y, por otra, investigar, consolidar y poner en practica las nociones adquiridas a lo largo de toda la

unidad.

Ademas de lo anteriormente expuesto, el objetivo de Gestion de la documentacion juridica y empresarial es
facilitar al alumnado un primer contacto con la organizacion y la documentacion administrativa y empresarial,
para lo cual sus autoras adquieren el compromiso de actualizar una materia en continua modificacion, tal como
se ha hecho en esta edicidn, lo que hace del contenido de este libro una herramienta muy Util y totalmente en

vigor.

M.2 Eugenia Bahillo Marcos es licenciada en Ciencias Econémicas y Empresariales en la rama de empresa, y
catedrética de Ensefianza Secundaria en la especialidad de Administracién de Empresas. M.2 Carmen Pérez
Bravo es licenciada en Ciencias Politicas y de la Administracion, master en Direccién y Gestién Contable, y
profesora de Ensefianza Secundaria desde hace mas de 20 afios en la especialidad de Administracion de
Empresas. Ademas, ambas son autoras de otras obras dirigidas a la formacién en este ambito publicadas por
esta editorial.
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