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Sinopsis

Google Drive es la herramienta de ofimatica en la nube mas versatil y accesible del mercado.

Este manual disefiado tanto para principiantes como para usuarios profesionales avanzados es la guia
definitiva para aprovechar al maximo las ventajas de la ofi atica en la nube. Con ella conseguiras que tu trabajo
sea mas rapido, eficiente y conectado.

Con un enfoque préactico aprenderas a gestionar tus archivos en la nube de manera eficiente, colaborar en
tiempo real con Google Documentos, Forms, Sheets y Slides, y optimizar tus flujos de trabajo desde cualquier
dispositivo, organizar tus proyectos, automatizar tareas y trabajar desde cualquier lugar con total seguridad.
Para facilitar y afianzar el aprendizaje se incluyen actividades préacticas y de autoevaluacién, cuyas soluciones
estan disponibles en www.paraninfo.es.

Los contenidos se corresponden con los previstos en la especialidad formativa identificada con el cédigo
ADGGO055P0 Ofimatica en la nube: Google Drive.

La autora, M.2 Eugenia Escudero Aragdn, licenciada en Econdmicas, cuenta con més de 25 afios de
experiencia como profesora de ciclos formativos en la familia profesional de Administracion y Gestion, y ha
publicado otros titulos de formacion con esta misma editorial.
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