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Sinopsis
El Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, de acuerdo con la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, establece y regula, en los aspectos y en los elementos basicos, el titulo de Técnico en Gestiéon

Administrativa y en €l se fijan sus ensefianzas minimas.

Este manual desarrolla los contenidos del médulo profesional de Operaciones Auxiliares de Gestion de
Tesoreria, del Ciclo Formativo de grado medio de Gestién Administrativa, perteneciente a la familia profesional
de Administracion y Gestion, que se asocia a la siguiente competencia profesional, personal y social: «realizar
gestiones administrativas de tesoreria, siguiendo las normas y protocolos establecidos por la gerencia con el

fin de mantener la liquidez de la organizacion».
Esta competencia profesional trata de cumplir con los siguientes objetivos generales:

» Comparar y evaluar los elementos que intervienen en la gestion de la tesoreria, los productos y servicios
financieros basicos y los documentos relacionados con los mismos, comprobando las necesidades de liquidez
y financiacion de la empresa para realizar las gestiones administrativas relacionadas.

« Efectuar célculos bésicos, de productos y servicios financieros empleando principios de matematica financiera

elementales para realizar gestiones administrativas.

El objetivo de este manual es facilitar al alumnado el proceso de ensefianza-aprendizaje que le permita

alcanzar los objetivos del médulo, que seran:



« La diferenciacion de los instrumentos financieros que operan en el mercado financiero y las instituciones
financieras que los generan.

« El célculo de operaciones financieras basicas.

« La identificacion de los documentos internos y externos de cobros y pagos que se generan en la empresa.
« La diferenciacion de los flujos de entrada y salida de tesoreria.

« El registro de la informacion que se extrae de los documentos en los libros correspondientes.

« La utilizacién de herramientas informaticas especificas.

En esta nueva edicién se ha procedido a actualizar los contenidos de la materia, ajustandolos a la nueva
normativa. Ademas, se ha introducido una unidad nueva sobre rentas para facilitar el estudio de los productos

financieros de activo.

M.2 Eugenia Bahillo Marcos es licenciada en Ciencias Econdémicas y Empresariales en la rama de Empresa, y
profesora de Ensefianza Secundaria desde hace mas de 25 afios en la especialidad de Administracion de
Empresas. M.2 Carmen Pérez Bravo es licenciada en Ciencias Politicas y de la Administracién y master en
Direccién y Gestién Contable, y profesora de Ensefianza Secundaria desde hace mas de 20 afios en la
especialidad de Administracion de Empresas. Ademas, ambas son autoras de otras obras dirigidas a la
formacién en este ambito publicadas por esta editorial.
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