
 

 

Guía Rápida Excel 2010

Sinopsis
Con esta Guía Rápida, cuyo contenido está basado en la certificación MOS (Microsoft Office Specialist), podrá

dominar Excel 2010 en pocas horas, consolidando los conocimientos básicos de la aplicación (emplear y

personalizar el entorno de trabajo, crear y manipular libros, efectuar cálculos con datos,  configurar páginas de

impresión…) y adquiriendo otros de nivel medio y avanzado (crear formatos personalizados, importar y

exportar datos, elaborar tablas y gráficos dinámicos, emplear las herramientas de análisis Y si, colaborar con

grupos de trabajo, aprovechar las potencialidades de las macros…). Los conocimientos que presenta esta

Guía Rápida van acompañados de sus correspondientes Actividades y Prácticas. Para descargar los archivos

a los que se hace referencia en las actividades objetivo y en las prácticas, acceda a la pestaña Descargas en

esta misma página. 
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